Ek-2
iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

_ _ HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ; TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- istegi belirtir form dilekge
2- Turk vatandagi ana veya babadan birinin ya da her ikisinin ayni zamanda yabanci bir
devlet vatandagi olmasi halinde kimligini ispata yarayacak belge
18 Yasini 3- Talepte bulunan kisinin ayni zamanda yabanci bir devlet vatandasi olmasi halinde
Tamamladiktan Sonra | kimligini ispata yarayacak belge
1 Yurt Disindan Yapilan | 4- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmayi kanitlayan
Doguma iligkin belge, dul ise esine ait 6lum belgesi
Bildirimler 5- Kisinin ana ve babasindan, bunlardan birisinin ya da her ikisinin 6Imus olmasi halinde
ise varsa Kardeslerinden, kardesleri yoksa Uguncl derece yakinlarindan, muracaat BELGELER
makamlarinca alinacak ve yakinlik derecelerini belirten ifade tutanagi GETIRILDIKTEN
6- Dogum belgesi SONRA 30 DAKIKA
ICERISINDE
1- istegi belirtir form dilekge BASVURU iSLEMI
Tiirk Vatandaghginin 2- ilgilinin Tirkiye'de dogdugunu ispata yarayacak dogum belgesi GERGEKLESTIRILIR
5 Doé Yeri E 3- Dogum belgesine dayanilarak duzenlenecek dogum tutanagi (VGF-01) VE OLUSTURULAN
gum Yeri Esasina y AN : y
Gére Kazaniimasi 4- rougur] ana ve babasindan dolayr herhangi bir devletin vatandashgini DOSYA EN GEC 7
kazanamadigini ispatlayan belge GUN ICERISINDE
5- Ana ve babanin vatansiz olmasi halinde temini mumkun ise bu durumu ispatlayan belge BAKANLIGA
- 2 NDERILIR
Turk Vatanda§llg|n|n 1- istegi belirtir form dilekge ¢
3 Se¢me Hakki ile >- Kisinin k didi1 devlet vatandasha Sst bel
Kaybi isinin kazandig1 devlet vatandashgini gosteren belge
1- istegi belirtir form dilekge
KKTC 2- KKTC vatandaglhgini dogumla kazandigini gosterir yetkili makamlarca verilmis belge
4 Vatandaslarinin Tiirk | 3- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay kanitlayan

Vatandasligina
Gecmesi

belge, dul ise egine ait 6lum belgesi
4- Evli ise esinin, varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kimliklerini ve aile baglarini kanitlayan
belge




Ek-2
iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

) ) HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ; TAMAMLANMA
NO AD BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- istegi belirtir form dilekge
2- Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge
3- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmayi kanitlayan belge, dul ise esine ait
Tiirk Vatandashiginin 5'””? pglgegi D o . . e .
5 istisnai Olarak 4_— Kisinin kimlik b|Ig|Ier|n|__gosteren Eiogum belgesi veya nifus kayit 6rnegdi gibi belge ve evli ise es ve gocuklarinin
Kazamlmasi aile baginin kanitlayan niifus kayit érnegi veya benzeri belge
5- Kisinin dogum tarihinde ay gun bulunmuyorsa, dodum tarihinin tamamlanmasi igin Ulkesinin yetKkili
makamlarindan alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde 5490 sayih Kanunun 39’uncu maddesi
geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzali beyani
6- Hizmet Bedelinin maliye veznesine yatirnldigini gésteren makbuz
1- istegi belirtir form dilekge
2- Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge
Tiirk Vatandaghginin 3- Medeni hal belgesi BELGELER
Yeniden Kazanilmasi 4- Kisi Turk vatandash@ini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iliskin belge GETIRILDIKTEN
6 (ilkamet Sartina Bagh 5- Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile baginin kanitlayan nifus kayit drnedi veya benzeri belge SONRA 30 DAKIKA
Olarak) (Ikamet Sarti 6- Turk vatandasliginin kaybindan sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmussa bunu gésteren belge iCINDE BASVURU
Aranmaksizin) 7- Ikamet sartina bagli olarak Turk vatandasligini kazanmak isteyen kisi i¢in basvuru tarihinden geriye dogru 3 yil iISLEMI
ikamet ettigini gosterir ikamet tezkeresi ve giris-¢ikiglar gdsterir belge. GERGEKLESTIRILIR
8- Hizmet Bedelinin maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz VE OLUSTURULAN
1-Istegi belirtir form dilekge DOSYA EN GEG 7
2-Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gdsteren pasaport veya benzeri belge GUN i(;iNDE
Tiirk Vatandasliginin 3-Medeni hal belgesi BAKANLIGA
7 Se¢me Hakki ile 4-Kisi Turk vatandasligini kaybettikten sonra varsa medeni halinde meydana gelen degisikliklere iliskin belge GONDERILIR.
Kazanilmasi 5-Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile baginin kanitlayan nifus kayit 6rnegi veya benzeri belge
6-Turk vatandasliginin kaybindan sonra kisinin kimlik bilgilerinde degisiklik olmussa buna gdsteren belge
7-Hizmet Bedelinin maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
1- istegi belirtir form dilekge
Tiirk Vatandasligindan 2- Kisi yabanci bir devlet vatandasligini kazanmigsa buna iligkin belge, henliz kazanmamis ise kazanmak istedigi
8 izin Almak Suretiyle devlet vatandashgina kabul edilecegine dair teminat belgesinin onaylanmis érnegi

Cikma

3- Cikma izni almak suretiyle Turk vatandashgdini kaybeden ana veya babaya bagl olarak islem gdren ¢ocuk igin
diger esin muvafakat belgesi, muvafakat ediimemesi halinde ise Hakim karari
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] ] HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ; TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- istegi belirtir form dilekge
2- Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gésteren pasaport veya benzeri belge
3- Kisinin kimlik bilgilerini gdsteren dogum belgesi veya nufus kayit érnegi gibi belge ve evli ise es ve gocuklarinin
aile baginin kanitlayan nifus kayit érnegi veya benzeri belge
4- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmay kanitlayan belge, dul ise esine ait 61im
belgesi
5- Saglik Raporu BELGELER
6- Turkiye' de kendisinin ve bakmakla yikumli oldugu kimselerin ge¢imini sagladigina iligkin gelirini veya mesleginin GETIRILDIKTEN
Tark ispatlayan ¢alisma izni, vergi levhasi, taahhitname veya benzeri belge SONRA 30 DAKIKA
9 Vatandashginin | 7- Basvuru tarihinden geriye dogru Turkiye'de kesintisiz olarak 5 yil ikamet ettigine dair il emniyet madurliginden

Genel Olarak

alinacak yurda giris ve c¢ikis tarihlerini gdsteren belge

ICERISINDE BASVURU

Kazanilmasi 8- Basvuru tarihinden ileriye dogru vatandaslik islemlerinin sonuglandiriimasina yetecek strede ikamet ya da GER(;EIEtEgI':'iRiLiR
calisma izni : '
9- Herhangi bir sug nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir 6rnegi e EMNIY-ET
L 9 L .. - e LT - . MUDURLUGUNCE
10- Kiginin dodum tarihinde ay gin bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin Ulkesinin yetkili DOSYANIN TAHKIKATI
makamlarindan alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi
- . L TAMAMLANDIKTAN
geregdince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzal beyani SONRA 15 GUN
11- 1 adet fotograf iCINDE KOMISYON
12- Hizmet Bedelinin maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
— - OLUSTURULUR VE
1- Istegi belirtir form dilekge ¥
Y, . . N . DOSYA EN GEC 7 GUN
2- Kisinin hangi devlet vatandasi oldugunu gosteren pasaport veya benzeri belge _ ICERISINDE
3- Kisinin kimlik bilgilerini gésteren dogum belgesi veya nifus kayit 6rnegi gibi belge veya MERNIS evlenme bildirim BAKANLIGA
Turk formu GONDERILIR
Vatandashginin | 4- En son tarihli ikamet tezkeresi
10 Evlenme 5- Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karari bulunuyorsa onayli bir érnegi
Yoluyla 6- Kisinin dogum tarihinde ay gun bulunmuyorsa, dogum tarihinin tamamlanmasi igin Ulkesinin yetkili
Kazanilmasi makamlarindan alinmis belge, belgenin temin edilememesi halinde 5490 sayili Kanunun 39 uncu maddesi
geregince islem yapilmasini kabul ettigine dair imzal beyani
7- 1 adet fotograf
8- Hizmet Bedelinin maliye veznesine yatirildigini gésteren makbuz
Tirk
Vatandaghginin | 1- istegi belirtir form dilekge i
1 Se¢me Hakki | 2- Kisinin kazandidi devlet vatandagsligini gdsteren belge 30 DAKIKA

ile Kaybi
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iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEG)

12

KKTC
Vatandaslarinin Turk
Vatandasligina
Gegmesi

1- Istegi belirtir form dilekge

2- KKTC vatandasligini dogumla kazandigini gosterir yetkili makamlarca verilmis belge

3- Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanmayi kanitlayan belge,
dul ise esine ait 6lum belgesi

4- Evli ise esinin, varsa ergin olmayan ¢ocuklarinin kimliklerini ve aile baglarini kanitlayan belge

30 DAKIKA

13

HUSUSI DAMGALLI
PASAPORT

1- T.C. Kimlik Numarasi Bulunan Gegerli Nufus Cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik
Belgesi Asli

2- 1 adet Biyometrik Fotograf (Son 6 ay igerisinde gekilmis ICAO standartlarina uygun)

3- Degerli Kagit Bedeli (Vergi Daireleri, Anlagsmali Bankalar ve PTT Subeleri)

4- Calisanlar icin Hususi Damgali Pasaport Talep Formu (https://randevu.nvi.gov.tr/ web
sitesinde mevcuttur)

5- Emekli veya ¢ekilme nedeniyle Hususi Damgali Pasaport bagvurusunda bulunan hak
sahipleri bir defaya mahsus mensubu bulundugu kurum tarafindan diizenlenmis unvani ve
kadro derecesini gosterir resmi belge getirecektir. Tereddut edilmesi halinde belge hak
sahibinden yeniden talep edilecektir.

6- Daha dnce alinmisg, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar.

7- Ogrenime devam eden cocuklar icin MERNIS kayitlarinda dgrenciligi gériinmeyenler igin
ogrenci belgesi (E-devlet kapisi barkod numarali veya okuldan alinan i1slak imzal belge) veya
yurt diginda 6grenim goérulen kurumdan alinan 6grenci belgelerinin apostil edilmis/Dis
Temsilcikge onaylanmis aslinin yeminli terciman tarafindan yapilmig noter onayl Turkge
tercimesi ile T.C. Buyukelcilik/Baskonsolosluk, Egitim Musavirlikleri/Ataselikleri tarafindan
verilen 6grenci oldugunu belirten belge

8- Saglk kurulu raporu (Hususi Damgali Pasaport hak sahibinin gocuklari igin “Strekli Bakima
Muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam Bagimli” ibareli veya engel orani “%50 ve Uzeri
suresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi gerekmektedir).

9- Ergin olmayanlar igin muracaat esnasinda anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde
muvafakat belgesi, her ikisinin de bulunmamasi halinde vekaletname ve muvafakatname

15 DAKIKA
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, , HIZMETIN
SIRA HiZMETIN , TAMAMLANMA
NO AD| BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURES
(EN GEG)

1- T.C. Kimlik Numarasi Bulunan Gegerli Nufus Cluzdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik
Belgesi Asli.

2- 1 adet Biyometrik Fotograf (Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis ICAO standartlarina uygun).

3- Degerli Kagit Bedeli (Vergi Daireleri, Anlagsmali Bankalar ve PTT Subeleri)

4- Hizmet damgali pasaport talep formu

5- Goérev Onayi

6- Daha dnce alinmisg, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gecersiz pasaportlar.

7- Ogrenime devam eden cocuklar icin MERNIS kayitlarinda égrenciligi gériinmeyenler icin
ogrenci belgesi (E-devlet kapisi barkod numarali veya okuldan alinan islak imzali belge) veya
yurt disinda Ogrenim gorilen kurumdan alinan 6grenci belgelerinin apostil edilmis/dis
temsilcikge onaylanmis aslinin yeminli terciman tarafindan yapilmig noter onayh Turkge
tercimesi ile T.C. Buyukelcilik/Baskonsolosluk, Egitim Musavirlikleri/Ataselikleri tarafindan
verilen 6grenci oldugunu belirten belge 15 DAKIKA
8- Saglik kurulu raporu (Hizmet Damgali Pasaport hak sahibinin ¢ocuklari icin “Strekli Bakima
Muhtag” ibareli saglik kurulu raporu, “Tam Bagimli” ibareli veya engel orani “%50 ve Uzeri
suresiz gecerliligi olan” saglik kurulu raporunun ibraz edilmesi gerekmektedir).

9- Ergin olmayanlar icin muracaat esnasinda anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde
muvafakat belgesi, her ikisinin de bulunmamasi halinde vekalet ve muvafakat belgesi

10- Gorevlendirme yapilan ulkede vize uygulanmiyor ise gorevin baslama tarihinden 20 gin;
vize uygulaniyor ise gorevin baglama tarihinden 60 gun dnce bagvuru alinabilmektedir.

14 HIZMET DAMGALI PASAPORT

1- 1 Adet Biyometrik Fotograf
2- Degerli Kagit Bedeli

3- Diplomatik Pasaport

4- Basvuru Formu

15 DIPLOMATIK PASAPORT
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_ _ HIZMETIN
SIRA HIZMETIN : TAMAMLANMA
NO ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- T.C. Kimlik Numarasi Bulunan Gegerli Nufus Cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi Asli
UMUMA 2- 1 adet Biyometrik Fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis ICAO standartlarina uygun)
16 MAHSUS 3- Deger!? Kagit Bedeli've Harg Bedeli (Vergi Daireleri, Anlasmqll Bankalar ve PTT Subeleri)
PASAPORT 4- Daha 6nce alinmis, iptal islemi uygulanmamis gecerli/gegersiz pasaportlar.
5- Ergin olmayanlar i¢in miracaat esnasinda anne veya babadan birinin bulunmamasi halinde muvafakat
belgesi, her ikisinin de bulunmamasi halinde vekalethame ve muvafakatname
1- Kimlik karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasini tamamlamis herkesin sahsen
T.C.KiMLIK | Pasvurmasi esastir. . - :

17 KARTI 2- 1 adet Biyometrik Fotograf (Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis ICAO standartlarina uygun) 15 DAKIKA
3- Kimlik Karti Degerli Kagit Bedeli (Vergi Daireleri, Anlasmali Bankalar ve PTT Subeleri)
4- Nufus Cuzdani/T.C. Kimlik Karti
1- T.C. Kimlik Numarasi Bulunan Gegerli Nifus Cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya Gegici Kimlik Belgesi Asli.
2- Daha dnce alinmig Surtcu Belgesi

18 SURUCU 3- Saglik Raporu

BELGESI 4- 1 Adet Biyometrik Fotograf

5- Surlcu Belgesi Degerli Kagit Bedeli, Har¢ Bedeli ve Vakif Hizmet Bedeli (Vergi Daireleri, Anlagsmali
Bankalar ve PTT Subeleri)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen surede

yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
e-Posta

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat

: Samsun il Nifus ve Vatandaslik Madurlaga ikinci Miracaat Yeri  : Samsun Valiligi

: Muhsin DEMIR isim : Emin COLAK

: Il NUifus ve Vatandaghk Miduri Unvan : Vali Yardimcisi

: Valilik Binasi A Blok Kat :5 Adres : Valilik Binasi A Blok Kat :1
10362431 2502 Telefon

: 0362431 3263 Faks

: muhsin.demir@icisleri.gov.tr e-Posta




